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为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开IE浏览器，点击“工具”菜单，选择“Internet选项”，如下图：
[image: ]
2、弹出“Internet选项”对话框，请选择“安全”选项卡，并选中“受信任的站点”，如下图：
[image: ]
3、点击“站点” 按钮，出现如下对话框，如下图：
[image: ]
输入系统服务器的IP地址，格式例如：192.168.0.123，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
4、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：
[image: ]
①会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用，如下图：
[image: ]
②文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如下图：
[image: ]
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上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc18650]进入评标
[bookmark: _Toc18179]登录系统
1、打开IE浏览器，输入评标系统网址，进入登录页面，如下图：
[image: ]
2、在打开的登录页面中，选择“专家评委登录”按钮，输入用户名与密码，点击“登录”按钮，登录系统。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc26858]进入项目
前提条件：开标已结束
基本功能：选择评标项目
操作步骤：
1、选择项目，点击“进入项目”按钮进入今日评标的项目。如下图：
[image: ]
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[bookmark: _Toc16545]评标准备
[bookmark: _Toc2318]评委回避
前提条件：已选择评标项目
基本功能：根据实际情况选择是否对该项目进行回避，不参与评标。
操作步骤：
1、进入项目后，点击“评标准备”菜单，进入评标准备页面。如下图：
[image: ]
2、点击“评委回避”菜单，进入评委回避页面。如下图：
[image: ]
如果评委是相关单位的人员，选择相关单位，点击“需要回避”按钮进行回避操作。如果不是，直接点击“不需要回避”按钮即可。
注：一般情况，抽取专家的时候已经进行了相关单位的回避，进入到评标室的都是不需要回避，请各位专家评委注意不要误点到后面的“需要回避”。
[bookmark: _Toc31976]推荐评委负责人
前提条件：已完成评委回避操作
基本功能：推荐评委负责人
操作步骤：
1、在评标准备页面中，选择“推荐评委负责人”菜单，进入推荐评委负责人页面。如下图：
[image: ]
2、根据实际情况，选择你认为合适的人，点击“确认推荐”按钮。如下图：
[image: ]
3、所有评委推荐完成之后，得票最多的评委为评标委员会组长。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc15528]清标
[bookmark: _Toc25455]清标
前提条件：已完成评标准备操作
基本功能：已完成评标准备操作，由组长点击清标按钮
操作步骤：
1、进入项目后，点击“清标”菜单，进入评标准备页面。如下图：
[image: ]
2、点击“清标”菜单，进入清标页面。如下图：
[image: ]
3、点击“清标”，开始清标，待完成后点击“确定”。如下图：
[image: ]
4、清标完成后，可点击上方按钮查看对应标准的清标结果。
[image: ]
[bookmark: _Toc21809]初步评审
[bookmark: _Toc17686]形式评审
前提条件：已完成评标准备操作
基本功能：对标书进行形式评审
操作步骤：
1、在评标流程中选择“形式评审”按钮，进入评审页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
在评审页面中，通过点击箭头来进行投标单位切换，对所有投标单位进行评审。点击左下角投标文件组成中的菜单，可在窗口中展示投标菜单内容，查看菜单内容进行对应评审。评审完成后，点击“添加保存”按钮，对评审结果进行保存。
2、所有投标单位评审完成后，点击“确认提交”按钮，提交评审结果。
[bookmark: _Toc32664]形式评审汇总
前提条件：所有评委已完成形式评审
基本功能：评委组长对形式评审结果进行汇总，特殊情况退回重评
操作步骤：
1、所有评委评审完成后，评委组长点击“形式评审汇总”菜单，展示所有评分点评审情况，确认无误后点击“确定”按钮进行汇总。如果有评委评审错误，组长可以评审汇总页面，点击“退回重评”按钮，退回给评委修改。如下图：
[image: ]
注：确认汇总后所有评委不能进行任何修改
[bookmark: _Toc25713]资格评审
前提条件：已完成形式评审操作
基本功能：对标书进行资格评审
操作步骤：
1、在形式评审中选择“资格评审”按钮，进入评审页面。如下图：

[image: ]
在评审页面中，通过点击箭头来进行投标单位切换，对所有投标单位进行评审。点击左下角投标文件组成中的菜单，可在窗口中展示投标菜单内容，查看菜单内容进行对应评审。评审完成后，点击“添加保存”按钮，对评审结果进行保存。
2、所有投标单位评审完成后，点击“确认提交”按钮，提交评审结果。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc8184]资格评审汇总
前提条件：所有评委已完成资格评审
基本功能：评委组长对资格评审结果进行汇总，特殊情况退回重评
操作步骤：
1、所有评委评审完成后，评委组长点击“资格评审汇总”菜单，展示所有评分点评审情况，确认无误后点击“确定”按钮进行汇总。如果有评委评审错误，组长可以评审汇总页面，点击“退回重评”按钮，退回给评委修改。如下图：
[image: ]
注：确认汇总后所有评委不能进行任何修改
[bookmark: _Toc31138]响应评审
前提条件：已完成资格评审操作
基本功能：对标书进行响应评审
操作步骤：
1、在形式评审中选择“响应评审”按钮，进入评审页面。如下图：
[image: ]
在评审页面中，通过点击箭头来进行投标单位切换，对所有投标单位进行评审。点击左下角投标文件组成中的菜单，可在窗口中展示投标菜单内容，查看菜单内容进行对应评审。评审完成后，点击“添加保存”按钮，对评审结果进行保存。
2、所有投标单位评审完成后，点击“确认提交”按钮，提交评审结果。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc10386]响应评审汇总
前提条件：所有评委已完成响应评审
基本功能：评委组长对响应评审结果进行汇总，特殊情况退回重评
操作步骤：
1、所有评委评审完成后，评委组长点击“响应评审汇总”菜单，展示所有评分点评审情况，确认无误后点击“确定”按钮进行汇总。如果有评委评审错误，组长可以评审汇总页面，点击“退回重评”按钮，退回给评委修改。如下图：
[image: ]
注：确认汇总后所有评委不能进行任何修改
[bookmark: _Toc6330][bookmark: _Toc1511]废标结果查看
可以查看废标单位情况，也可以单击需要废标的单位进行废标操作。
[image: ]
勾选废标的单位后，点击【取消废标】可以将选定的单位取消废标。点击【打印废标通知书】可以查看并打印废标通知书。
[bookmark: _Toc5550]标价比较表
可以查看各个单位投标价格以及评审价格，也可以单击修改对评审价格进行修改。
[image: ]
[bookmark: _Toc31867]技术合格性评审
[bookmark: _Toc7516]技术标合格性评审
前提条件：初步评审已结束
基本功能：评委对技术标进行评审
操作步骤：
1、在评标流程中选择“技术标合格性评审”按钮，进入评审页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
在评审页面中，通过点击箭头来进行投标单位切换，对所有投标单位进行评审。点击左下角投标文件组成中的菜单，可在窗口中展示投标菜单内容，查看菜单内容进行对应评审。评审完成后，点击“添加保存”按钮，对评审结果进行保存。
2、所有投标单位评审完成后，点击的“确认提交”按钮，提交评审结果。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc13260]术标合格性评审汇总
前提条件：所有评委已技术评审完成
基本功能：评委组长对技术评审结果进行汇总，特殊情况退回重评
操作步骤：
1、所有评委评审完成后，评委组长点击“技术标合格性评审汇总”菜单，展示所有评分点评审情况，确认无误后点击“确定”按钮进行汇总。如果有评委评审错误，组长可以评审汇总页面，点击“退回重评”按钮，退回给评委修改。如下图：
[image: ]
注：确认汇总后所有评委不能进行任何修改
[bookmark: _Toc23154]投标报价评审
[bookmark: _Toc26897]投标报价评审
前提条件：技术合格性评审已结束
基本功能：评委对标价比较表进行分析
操作步骤：
1、在评标流程中选择“投标报价评审”菜单，进入分析页面。如下图：
[image: ]
点击“投标报价部分”按钮，对投标报价进行打分。如下图：
[image: ]
在评审页面中，通过点击箭头来进行投标单位切换，对所有投标单位进行评审。点击左下角投标文件组成中的菜单，可在窗口中展示投标菜单内容，查看菜单内容进行对应评审。评审完成后，点击“添加保存”按钮，对评审结果进行保存。
2、所有投标单位评审完成后，点击的“确认提交”按钮，提交评审结果。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc13364]投标报价评审汇总
前提条件：所有评委已完成投标报价评审
基本功能：评委组长对投标报价评审结果进行汇总，特殊情况退回重评
操作步骤：
1、所有评委评审完成后，评委组长点击“投标报价评审汇总”菜单，展示所有评分点评审情况，确认无误后点击“确定”按钮进行汇总。如果有评委评审错误，组长可以评审汇总页面，点击“退回重评”按钮，退回给评委修改。如下图：
[image: ]
注：确认汇总后所有评委不能进行任何修改
[bookmark: _Toc12729]信用评价评审
[bookmark: _Toc4237]信用评价部分
前提条件：投标报价评审已结束
基本功能：评委对投标方信用评价进行评审
操作步骤：
1、在评标流程中选择“信用评价部分”按钮，进入评审页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
在评审页面中，通过点击箭头来进行投标单位切换，对所有投标单位进行评审。点击左下角投标文件组成中的菜单，可在窗口中展示投标菜单内容，查看菜单内容进行对应评审。评审完成后，点击“添加保存”按钮，对评审结果进行保存。
2、所有投标单位评审完成后，点击的“确认提交”按钮，提交评审结果。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc20828]信用评价部分汇总
前提条件：所有评委已完成信用评价评审
基本功能：评委组长对信用评价评审结果进行汇总，特殊情况退回重评
操作步骤：
1、所有评委评审完成后，评委组长点击“信用评价部分汇总”菜单，展示所有评分点评审情况，确认无误后点击“确定”按钮进行汇总。如果有评委评审错误，组长可以评审汇总页面，点击“退回重评”按钮，退回给评委修改。如下图：
[image: ]
注：确认汇总后所有评委不能进行任何修改
[bookmark: _Toc3265]评标结果
[bookmark: _Toc24583]最终排名
前提条件：所有评委的评审、评分过程已经完成，组长已经进行汇总确定。
基本功能：系统将各评委的打分汇总之后，在此处显示最终的排名情况，供评委查看
操作步骤：
1、选择“评标结果”菜单，进入评标结果页面。如下图：
[bookmark: _GoBack][image: ]
点击“最终排名”按钮，查看排名。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc6402]评委签章
前提条件：所有标书都已经评审完成，所有评委都已经打分
基本功能：评委确认评标结果无误之后，在此处对相关文件进行签章
操作步骤：
1、点击“评委签章”按钮，进入评标文件展示页面。点击“操作”按钮，对文件进行签章。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc19487]评标结束
前提条件：所有评委都已签章
基本功能：评委组长对此次评标进行结束操作
操作步骤：
1、点击“评标结束”按钮，进入评标结束页面，点击“评标结束”按钮，结束此次评标。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc30026]评标报告
前提条件：所有评委都已签章
基本功能：评标报告的查看和打印。
操作步骤：
1、点击“评标报告”按钮，进入评标报告查看页面，点击打印图标，可打印评标报告。如下图：
[image: ]
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