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1、 系统前期准备

1.1、 驱动安装说明

1.1.1、 安装驱动程序

1、 登陆首页点击驱动下载按钮下载驱动，如下图：[image: image1.png]



2、 双击安装程序[image: image2.png]


，进入安装页面，如下图：[image: image3.png]Epoink
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3、 按照提示点击自定义安装，进入安装页面，如下图：[image: image4.png]Epoink
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4、 运行完毕后，驱动安装成功。
1.2、 浏览器配置

1.2.1、 Internet选项

为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。

1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”，如下图：
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2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面，如下图：
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3、点击绿色的“可信站点”的图片，如下图：

[image: image7.png]e .
FT e

EREEENRERENTESGE .
e s
Ca
HiE

e D
Tt

SRR
BRI
) B RPS EREAEE Tnterset Baploren) )

Com ) Cma ) ann )





4、点击“站点”按钮，出现如下对话框，如下图：
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输入系统服务器的IP地址，格式例如：192.168.0.123，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。

5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：
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会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用，如下图：
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文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如下图：
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1.2.2、 关闭拦截工具

上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：

[image: image12.png]#(H)

BISSUSNEEBR0)..  Ctrl+Shift+Del
InPrivate RI0) Ctrl+Shift+P
PEBEIIT(C).

EFHTIT DUILAC)

InPrivate f5E Curl+Shift+F
InPrivate FRERE(S)

SEHBIRITESP)
SmartScreen FEEE(T)
ERIEA)





2、 办理CA证书
功能说明：直接联系翔晟CA办理人员办理系统登录锁。
Ca锁办理成功之后，登录克州交易中心网址：http://kzggzyjy.com.cn:8024/，点击‘市场主体登录’，选择CA登录，密码8个0.
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3、 诚信库管理

3.1、 投标人信息管理
3.1.1、 基本信息
前提条件：网上注册单位成功。
功能说明：进行本单位基本信息的维护，录入、修改基本信息。

操作步骤：

1、投标人登录克州公共资源电子交易系统后，进入主体类型选择的页面。如下图：
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2、首次登录，提示需要完善诚信库基本信息，点击确认跳转至信息维护界面完善基本信息。点击“修改信息”按钮之后开始维护基本信息，页面如下：
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填写页面上组织机构/信用代码、法定代表人等信息。点击“修改保存”按钮，基本信息处于“编辑”中状态，可再次修改。
注：
①带*号的为必填项。
②“组织机构/信用代码”字段判断唯一性。
③基本信息和电子件同时验证，基本信息验证通过，电子件也应该验证通过。
3、填写完成后点击“下一步”按钮，进入基本信息查看页面。再点击“提交信息”按钮，点击“确认提交”按钮，提交审核。
3.1.2、 业务类型

前提条件：网上注册单位成功。
功能说明：新增单位业务类型。
操作步骤：

1、 点击“投标人信息管理－业务类型”菜单，进入的页面。如下图：
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2、 勾选业务类型，在点击添加保存即可。如下图：

[image: image20.png]HiFAEEER v

1 $m%;<"§l\

Foamusssen: [Olerse O smee O vess Osiee O om0 Rese O @mee Ot 0 8%A

SEER

ERhISS2EE.
ASBEE
B SUUSKROLENE, AL

R

HRRATEAR
EERE
{EREN
EECR
FRESCR
AREECR
AEAFAHER
FEHE

#100%




注意：单位业务类型可以新增，不可以删除 

3.1.3、 职业人员

前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：新增单位职业人员。
操作步骤：
1、点击“投标人信息管理--职业人员”菜单，进入职业人员列表页面。如下图：
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2、点击“新增职业人员”按钮，如下图：
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填写页面上的信息。其中身份证号做唯一性判断。（带*号的为必填项）。
点击“修改保存”按钮，基本信息处于“编辑”中状态，可再次修改。
3、填写完职业人员信息，点击“下一步”按钮，进入职业人员查看页面。如下图：
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4、点击“提交信息”按钮，点击“确认提交”按钮，提交审核。
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注：
①“身份证号”做唯一性判断。（只针对同类型的单位）
②涉及到的人员调动，只调动业绩不调动获奖，且业绩在调动前后的单位都有。
5、点击职业人员列表页面上的“操作”按钮，可修改职业人员信息。如下图：[image: image25.png]© SHERWAS @ s O®En O BFBRE O BESY O BERET
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3.1.4、 经营资质
前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：新增单位经营资质。
操作步骤：
1、点击“投标人信息管理--经营资质”菜单，进入经营资质列表页面。如下图：
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2、点击“新增经营资质”按钮，如下图：
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“资质等级”可以选择企业所拥有的各类资质。
“截止日期”表示该资质的截止时间，不填写表示该资质长期有效。
点击“修改保存”按钮，基本信息处于“编辑”中状态，可再次修改。
3、点击“下一步”按钮，进入基本信息查看页面。如下图：
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4、点击“提交信息”按钮，点击“确认提交”按钮，提交审核。
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注：
①同一个证书编号，只能有一个主项资质。
②可以新增多个相同的资质。
5、点击经营资质列表页面上的“操作”按钮，可修改经营资质信息。如下图：
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3.1.5、 人员职业资格

前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：新增人员职业资格。
操作步骤：
1、点击“投标人信息管理--人员职业资格”菜单，进入人员职业资格列表页面。如下图：
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注：必须是职业人员审核通过，才能新增人员职业资格。

2、 点击“新增人员职业资格”按钮，如下图：
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点击要修改人员姓名选择“+”，如下图：
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填写页面上姓名、证书编号等的信息。点击“修改保存”按钮，基本信息处于“编辑”中状态，可再次修改。
电子件管理-人员职业资格必须上传。
3、点击“电子件管理”，查看页面，如下图：

[image: image34.png]EBFHIE

> BAVEHE0)(*)

Oex BRUBHSO)® & EE 28 Bt EAE/NRBI530720 KB; 5 HEIESEHjpg.pe. .

5% Windows
HR"EELISE Windows,

javascriptvoid(0) ®100%





4、点击上传之后选择相应文件。
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5、点击“下一步”按钮，进入人员职业资格查看页面。如下图：
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6、点击“提交信息”按钮，点击“确认提交”按钮，提交审核。
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7、点击人员职业资格列表页面上的“操作”按钮，可修改人员职业资格信息。如下图：
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3.1.6、 投标业绩

前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：新增单位的场外业绩。查看场内业绩及新增场内业绩相关的获奖。
操作步骤：
场外业绩：
1、点击“投标信息管理--投标业绩”菜单，进入投标业绩列表页面。如下图：
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2、点击“新增投标业绩”按钮，如下图：
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填写页面上标段编号、标段名称、选择招标人名称等信息。点击“修改保存”按钮，基本信息处于“编辑”中状态，可再次修改，填写完信息后，点击“下一步”，如下图：
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3、 点击“提交信息”按钮，点击“确认提交”按钮，提交审核。
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注：
1 如果在“投标业绩”下面直接新增了一条获奖记录，那么这条记录也会存在于“投标人信息管理-企业获奖”菜单中。
2 投标业绩在验证时，先判断职业人员是否验证通过。
3 如果系统参数设置了中标结果公示的时候推送业绩，对于施工和监理单位来说，他们是属于在建工程的，需要销完号之后才能有属于场内业绩。
4、 点击投标业绩列表页面上的“操作”按钮，可修改投标业绩信息。如下图：
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场内业绩：
1、施工单位，建设工程流程走完销号，投标业绩--场内业绩会有一条记录，如下图：
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3.1.7、 企业获奖

前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：新增施工单位企业获奖。
操作步骤：
1、点击“投标人信息管理--企业获奖”菜单，进入企业获奖列表页面。如下图：
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2、点击“新增奖项”按钮，如下图：
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填写获奖名称、颁奖部门、获奖日期等信息。
3、在该页面上可以选择需要关联的业绩，点击“...”按钮，如下图：
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点击“修改保存”按钮，基本信息处于“编辑”中状态，可再次修改。

4、 点击“电子件管理”，进入页面，如下图：

[image: image48.png]EBFHIE

» THEsesiFHaneshi ] Oes
BREETH(1)

O TEEGESREESIGENIEN) & HE 28 B EAEA/NRBI530720 KB; 5 HEIESEHjpgk. .

B5E Windows
SBEE LIS Windows,

javascriptvoid(0) ®100%





5、 点击“上传”，上传相应电子件，如下图：
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6、点击“下一步”按钮，进入查看获奖页面。如下图：
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7、点击“提交信息”按钮，点击“确认提交”按钮，提交审核。
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注：
①点击【选择关联业绩】按钮，即使使用键盘上删除键清除该字段的值，还是关联了业绩的。
②点击【移除关联业绩】按钮，才能去除与该业绩的关联。
8、点击企业获奖列表页面上的“操作”按钮，可修改企业获奖信息。如下图：
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3.1.8、 各类证书

前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：新增施工单位企业各类证书。
操作步骤：
1、点击“投标人信息管理--企业各类证书”菜单，进入企业各类证书列表页面。如下图：
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2、点击“新增证书”按钮，如下图：
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填写页面上证书编号、证书类别等信息。证书类别默认“银行资信等级等信誉证书”。
点击“修改保存”按钮，基本信息处于“编辑”中状态，可再次修改。

2、 点击“电子件管理”上传电子件，如下图：
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3、点击“下一步”按钮，进入查看证书页面。如下图：
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4、点击“提交信息”按钮，点击“确认提交”按钮，提交审核。
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5、点击企业各类证书列表页面上的“操作”按钮，可修改证书信息。如下图：
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3.1.9、 企业财务

前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：新增单位企业财务。
操作步骤：
1、点击“投标人信息管理--企业财务”菜单，进入企业财务列表页面。如下图：
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2、点击“新增财务”按钮，如下图：
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点击“修改保存”按钮，基本信息处于“编辑”中状态，可再次修改。
注：每个年度只能添加一次企业财务。重复添加时会出现提示信息。
3、点击“电子件管理”，上传电子件，如下图：
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4、点击“下一步”按钮，进入查看财务页面。如下图：
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5、点击“提交信息”按钮，点击“确认提交”按钮，提交审核。
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6、点击企业财务列表页面上的“操作”按钮，可修改财务信息。如下图：
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3.1.10、 投标所需材料

前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：新增施工单位投标所需材料。
操作步骤：
1、点击“投标人信息管理--投标所需材料”菜单，进入投标所需材料列表页面。如下图：
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此处用于维护项目经理其他材料，点击查看按钮，进行扫描件上传。
2、点击“新增场外项目”，如下图：
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填写项目名称、招标人主体、项目负责人等信息。点击“修改保存”，在建工程新建成功。此处新建的为“自行添加在建工程”。
注：
①投标所需材料只能由会员端添加数据。
②施工单位，从工程建设流程中流转过来的数据不能修改、删除。
3、“诉讼和仲裁情况”、“其他投标用证明材料”同“已承接项目和新接项目情况”操作手法一样。
4、点击投标所需材料列表页面上的“操作”按钮，可修改投标所需材料信息。如下图：
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5、投标所需材料列表页面上，直接选中要删除的记录，点击“删除”按钮，可删除选中的记录。如下图：
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3.1.11、 信息披露

前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：新增单位信息披露。
操作步骤：
1、点击“投标人信息管理--信息披露”菜单，进入信息披露列表页面。如下图：
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2、点击“新增信息披露”按钮，如下图：
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填写信息披露内容。点击“修改保存”按钮，基本信息处于“编辑”中状态，可再次修改。
3、点击“下一步”按钮，进入查看信息披露页面。如下图：
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4、点击“提交信息”再点击“确认提交”，提交审核。如下图：
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5、点击信息披露列表页面上的“操作”按钮，可修改披露信息。如下图：
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3.1.12、 信用评价

前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：查看中心新增的信用评价。
操作步骤：
1、点击“投标人信息管理--信用评价”菜单，进入信用评价列表页面。如下图：
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此页面只具备查看功能，无新增功能。
3.1.13、 奖惩记录

前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：查看中心新增的主体奖惩记录。
操作步骤：
1、点击“投标人信息管理--奖惩记录”菜单，进入主体奖惩列表页面。如下图：
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2、点击“新增奖惩”进入新增奖惩编辑页面。如下图：
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3、 填写相关信息，点击“电子件管理”可上传电子件。上传完成后点击“下一步”进入查看页面。如下图：
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4、 点击“提交信息”按钮，点击“确认提交”按钮，提交审核。
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5、点击奖惩记录列表页面上的“操作”按钮，可修改奖惩信息。如下图：
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3.1.14、 主体奖惩记录

前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：查看主体的奖惩记录。
操作步骤：
1、点击“投标人信息管理--主体奖惩记录”菜单，进入奖惩记录列表页面。如下图：
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此页面只具备查看功能，无新增功能。
3.1.15、 人员奖惩记录

前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：查看人员的奖惩记录。
操作步骤：
1、点击“投标人信息管理--人员奖惩记录”菜单，进入奖惩记录列表页面。如下图：
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此页面只具备查看功能，无新增功能。
3.1.16、 未验证的修改

前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：查看未验证的修改信息

操作步骤：

1、点击“投标人信息管理--未验证的修改”，可以查看在验证中或者是验证未通过的记录。如下图：
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3.1.17、 变更历史

前提条件：网上注册单位成功。
基本功能：查看变更历史

操作步骤：

1、 进入菜单“投标人信息管理--变更历史”，可以查看变更的历史记录，如下图：
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江苏国泰新点软件有限公司


地址：江苏张家港市经济开发区(http://www.epint.com.cn)


电话：0512-58188000传真：0512-58132373
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